Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj
120/16., 114/22. i 48/26.) i ¢lanka 30. Statuta Ucenickog doma Varazdin, Domski odbor
Ucenic¢kog doma Varazdin na sjednici odrzanoj 12. 8. 2026. godine donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci koje U¢enicki dom Varazdin (dalje u tekstu: Naruditelj)
primjenjuje u provedb1 postupaka jednostavne nabave robe, usluga 1 radova.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura,
odnosno radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna
nabava) za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
120/16., 114/22. 1 48/26.; dalje u tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

(3) lzracunavanje procijenjene vrijednosti iz prethodnog stavka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 2.

(1) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na na¢in koji omogucéava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje financijskih sredstava Narugditelja.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi rauna o nacelima javne nabave iz ¢lanka 4. ZIN 2016 i
mogucnosii primjene eiekironiCkih sredsiava komunikacije.

(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016
ili drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

Cianak 3.
(1) Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Narucitelja.

(2) Ovlastene osobe iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi certifikat
u podrucju javne nabave.

(3) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

e [zravno ugovaranje
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e Poziv odabranim gospodarskim subjektima
e Javna objava poziva.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000.00 eura
provode se primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije ili web servisa.

Iznimno, u sludaju objektivne nemoguénosti koristenja sredstva komunikacije iz
prethodnog stavka ovog ¢&lanka, postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 15.000,00 eura provode se primjenom sredstava komunikacije koja
nisu elektroni¢ka ili kombinacijom istih.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura provode se
putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢ckom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura
Narugitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Podaci prikupljeni u pripremi postupka nabave smiju se koristiti iskljuc¢ivo u svrhu
provedbe postupaka sukladno nacelima javne nabave.

1. Izravno ugovaranje

Clanak 5.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje
narudzbenicu, odnosno sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom, u pravilu na
temelju jedne ili vise dostavljenih ponuda po vlastitom izboru, sukladno proceduri
utvrdenoj internim aktima.

Izravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena

vrijednost manja od 5.000,00 eura.

2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima
Clanak 6.

Poziv odabranim gospodarskim subjektima je postupak jednostavne nabave u kojem
Narugitelj, po vlastitom izboru, poziva najmanje tri gospodarska subjekta da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se:

a) za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00
eura, a manje od 15.000,00 eura, upuéivanjem poziva za dostavu ponuda sukiadno Cianku
4. stavku 2. i 3. ovog Pravilnika

b) za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje
od 25.000,00 eura, upuéivanjem poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.



3. Javna objava poziva
Clanak 7.

Javia objava poziva je pusiupak nabave u kojew na iemelju javoo objavijenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

(2) Javna objava provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca

od 25.000,00 eura, putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Ravnatelj moze donijeti odluku da se javna objava poziva primijeni i na postupke nabave
robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje od 25.000,00
eura, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, kada ocijeni da bi takav na¢in
provedbe postupka bio primjeren i svrhovit odnosno da moze doprinijeti u¢inkovitijoj
provedbi nabave te osigurati ekonomicno i svrhovito troSenje financijskih sredstava
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Clanak 8.

(1) Iznimno od odredbi ¢lanka 6. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv
na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijede¢im
slu¢ajevima:

» ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni
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odredeni gospodarski subjekt, i to:

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

— ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

e kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti i po posebnim uvjetima (protokolarni

1 1
pokloni, usluge hotelskog smjeStaja, usluge obrazovanja, restoranske usluge)

o ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 6. i 7. ovog Pravilnika priprema i provodi stru¢no
povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: stru¢no
povjerenstvo) kojeg ¢ine imenovani oviasteni predsiavnici Naruciteija.



(2) U postupku jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
25.000,00 eura, jedan od imenovanih ¢lanova Povjerenstva mora biti predstavnik osnivaca
Narucitelja.

S

Ukoliko se postupak jednosiavine nabave provodi puiem modula jednosiavne nabave EOJN
RH ili javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN, ¢lanovi struénog povjerenstva za
provedbu postupka nabave moraju imati ovlastenje za rad u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

(4) Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odlu¢ivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku odgovorni
su za zakonito i stru¢no provodenje postupaka jednostavne nabave, a u svom radu duzni su
pridrzavati se nacela javne nabave.
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(5) U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin primjenjuju op¢e odredbe 1
odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZJN 2016, ukoliko pojedina pitanja nisu
uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Naruéitelja kojim je regulirano podrucje
jednostavne nabave.

IV. SUKOB INTERESA

Clanak 10.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Sukob inieresa izmedu NaruCiielja 1 gospodarskog subjekia obulivaca siiuacije kada
predstavnici Narucitelja koji su uklju€eni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u
okviru postupka.

(3) Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje su ukljuéene u provedbu ili koje mogu
utjecati na odlu¢ivanje Naruéitelja u postupku jednostavne nabave duZzni su nakon
imenovanja potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene.

(4) Narucitelj je duzan u dokumentaciji za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2016
u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

V. PROVEDBA POSTUPKA

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokrece se slanjem ili objavom poziva na dostavu
ponuda.

—
o
<

Ponude se dosiavijaju u skiadu s uvjeiima uivrdenima u pozivu za dosiavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 3 dana
od dana slanja ili objavljivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluc¢aju Zurnosti.
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Clanak 12.

Poziv za dostavu ponuda iz stavka 1. prethodnog ¢lanka mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te sadrzavati sve bitne uvjete nabave ukljucujuéi uvjete za izvrSenje ugovora.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, u
pravilu se ne propisuju uvjeti ekonomske i financijske sposobnosti ni jamstvo za ozbiljnost
ponude.

Kriterij za odabir ponuda moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako
jc kriterij odabira ckonomski najpovoljnija ponuda odgovarajude sc primjenjuju odredbe

ZJN 2016.

Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj mozZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda. U slu¢aju znacajne izmjene poziva, Narucitelj je u obvezi primjereno produZiti rok
za dostavu ponuda.

U oivorenom roku za dosiavu ponuda gospodarski subjekii mogu zairaziii dodaine
informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a Narucitelj je
obvezan odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja dati u primjerenom roku te u slucaju
znacajnih izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda.
Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
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Dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni poziv.
Clanak 13.

Narucitelj samostalno utvrduje Cinjenice i okolnosti u postupku nabave te na temelju
utvrdenih ¢injenica i okolnosti postupa i odlucuje u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Koje ¢e ¢injenice 1 okolnosti uzeti za dokazane, Narucitelj utvrduje slobodnom ocjenom,
na temelju savjesne i brizljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na
temeliu rezultata cielokupnog postupka nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

U postupcima jednostavne nabave u pravilu se ne provodi javno otvaranje ponuda.

Clanak 14.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢ée isporuciti robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda se dostavlja na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 15,

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta 1 zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daje prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka ravnatelju, o ¢emu se u pravilu sastavlja
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Kod pregleda i ocijene ponuda, Narucitelj usporeduje cijene bez PDV-a.
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Clanak 16.

U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajuéi se naéin primjenjuju
instituti iz ZJN 2016 i drugih propisa iz podru¢ja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje
nedostataka Narucitel] je obvezan odredit1 primjereni rok za postupanje ponuditelja.

Sva dokumentacija o postupanjima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ¢ini sastavni dio
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

U slucaju da Narucitelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ¢e se odbiti bez potrebe
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Clanak 17.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu, a odluka o

poniStenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za poniStenje
nostupka, osim ako ie Naruéiteli 1 pozivn odredio duzi rok.

Odluke iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, zajedno s preslikom zapisnika, dostavljaju se
bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Nakon donoSenja odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucditelj ne smije sklopiti ugovor ili
okvirni sporazum prije isteka roka mirovanja.

Rok mirovanja iznosi 3 dana od dana dostave odluke ponuditeljima.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:

e u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,

e ako je u posiupku sudjelovao samo jedan ponudiiel) ¢ija je ponuda ujedno odabrana,

e uslucaju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Narucitelja ili prouzrodila znacajnu Stetu.

Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju postaje izvrina:

istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
o danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
o danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave,

ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Clanak 18.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:

e nije dostavljena niti jedna ponuda ili
e ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

U slu¢aju da u postupku jednostavne nabave robe i usluga cijena najpovoljnije ponude
Jednaka 111 veca od 50.000,00 eura, odnosno u siu€aju da u posiupku jednosiavne nabave
radova cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 100.000,00 eura, Narucitelj mora
donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

N



(3) Ponuda zaprimljena u postupku iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika ¢ija je cijena bez PDV-a
jednaka ili veéa od praga za provedbu postupka iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika odbit ¢e se.

(4) Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako cijena
najpovoljnije ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmeinog postupka
nabave prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuci postupak nabave.

(5) Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem
trenutku, u kojem slucaju ti razlozi moraju biti obrazlozeni, a sve bez ikakvih obveza ili
naknada bilo koje vrste.

Clanak 19.

(1) Naruéitelj moze ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili raunanju te druge
olite netocnosti u odluci koju je donio te takvi ispravci proizvode pravni u¢inak od istog
dana od kojeg proizvodi pravni u¢mak odluka koja se ispravlja.

Clanak 20.

(1) Narucitelj moZe po zavrSetku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane
ponude, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija
za odabir ponude odabrat: sljedecu najpovoliniju ponudu i1, ako postoje razlozi, ponistiti
postupak, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

« odbije potpisati ugovor o nabavi,
e uroku valjanosti odustane od svoje ponude.

VL. PRAVNA ZASTITA

Clanak 21.

(1) Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
osigurana je pravna zastita ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku i koji imaju pravni
interes za dobivanje ugovora o nabavi i to putem prigovora ravnatelju.

(2) Prigovor se podnosi isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 3 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

(4) Prigovor mora sadrZavati:

o podatke o ponuditelju
e oznaku postupka jednostavne nabave

- nr"nl!n ]zn;') oo MornnNraxsa
« odluku koja se osporava
» razloge osporavanja (opis nepravilnosti, obrazloZenje i dokaze).

(5) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 4. ovoga €lanka, Narucitelj moZe pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od jednog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se
smatrati neurednim.

Clanak 22.
(1) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od 8 dana od dana izjavljivanja prigovora.
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(2) Ravnatelj u postupku po prigovoru moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili je neuredan ili nije izjavljen od ovlastene
osobe

- odbiti prigovor ako je neosnovan

- usvojiti prigovor ako se ocjeni da je osnovan u kojem sluc¢aju ¢e izmijeniti ili ponistiti
odluku u postupku jednostavne nabave.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
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komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Odluka ravnatelja o prigovoru je konac¢na.

Claniak 23.
(1) Podneseni prigovor iz ¢lanka 21. stavka 1. ovog Pravilnika odgada sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi do donosenja odluke ravnatelja o prigovoru, osim u slu¢aju Zurne

nabave kada bi odgoda mogla prouzroc€iti ozbiljnu Stetu ili ugroziti obavljanje poslova iz
djelokruga Narucitelja.

(2) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

VIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 24.

(i) Danom dostave odiuke o odabiru iz ¢ianka 17., odnosno dostave odgovora na prigovor iz
¢lanka 22. ovog Pravilnika stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog
postupka.

(2) Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana
od zavrsetka postupka.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen 1 izvrSavati se u skladu s uvjetima utvrdenima u
dokumentaciji i odabranom ponudom.

Clanak 25.
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izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne smije
biti ve¢i od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeliem kojeg je ugovor sklopljen,
1zuzev ako je proveden putem modula jednostavne nabave EOJN, kao ni jednak ili veci od
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Clanak 260.

‘(1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu i aZurirati ga prema
potrebi.

(2) Narucitelj je obvezan plan nabave 1 sve njegove kasnije promjene objaviti u EOJN RH.



(3) Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i objaviti ga u EOJN RH, kao 1
sve njegove kasnije promjene.

(4) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura.
Clanak 27.

(1) Narugitelj je obvezan kontrolirati izvr§enje sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
(i) Ovaj Praviinik stupa na snagu i. rujna 2026. godine, a objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Narucitelja i u€initi dostupnim u EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 011-
03/23-02/1 , URBROJ: 2186-156-01-23-1 od 21. 02. 2023. godine.

Clanak 29.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 011-003/23-02/1 , URBROJ: 2186-156-01-23-1 od 21. 02.
2023. godine.

PREDSJEDNIK DOMSKOG
ODBORA:

Krl? YKesma mag. cin.

KLASA: 011-03/26-02/1
URBROJ: 2186-156-01-26-1
Varazdin, 12. 8. 2026. godine

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i U€eni¢kog doma Varazdin dana 13. 8.
2026. godine, a stupio je na snagu dana 1. rujna 2026. godine.

RAVNATELJ/ICA
Katarina Vusi¢, dipl. ing.
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